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Offre d’Emploi
Gestionnaire de paie H/F

Structuré autour de quatre commissions : Education et citovenneté, Professionnalisation, Sport
Santé & Bien Etre et Politique Sportive, le Comité Départemental Olympique et Sportif de
I'Isere réalise ses missions et ses actions sur I’ensemble du département de I'Isére.

Vous travaillerez au sein du service Impact Emploi ; porté par le Comité Départemental
Olympique et Sportif de I'Isere, ce service propose aux dirigeants des associations sportives et

de I'animation de I'Iseére de se decharger de la gestion du social (cotisations sociales, airéts
maladie...) et des paies (bulletins de paie) de leurs salariés. Vous serez donc en charge de la
réalisation de ces missions en étant rattaché(e) a la responsable du service, et sous 'autorité du
directeur de la structure.

MISSIONS

- Etablissement des bulletins de paie
- Gestion des arréts maladie

- Gestion des dossiers de prévoyance
- Gestion de fins de contrat

- Gestion des cotisations

- Taches administratives

- Accueil physique et téléphonique

PROFIL RECHERCHE

- Etre titulaire d’un diplome bac+2 ou d’un titre professionnel dans le domaine de la RH .de la
paie et/ou de la comptabilite

- Capacité a travailler en équipe

- Rigoureux(se), autonome et vous avez une bonne capacité d’adaptation

- Discret(e) et respectueux(se) de la confidentialité

CONNAISSANCES ATTENDUES

- Connaitre les bases de la gestion de paie
- Maitrise des outils informatiques (Pack Office)
- La connaissance du milieu associatif et de son fonctionnement serait un plus !
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CONTRAT

Contrat a durée déterminée a temps plein du 19 septembre jusqu’au 31 décembre 2022.
Possibilité de prolongation du contrat et/ou de transformation en CDI

REMUNERATION

+ Groupe 3 ou 4 en fonction du profil
» Possibilité de participation au transport (Si mobilité douce ou utilisation de transports en

comumun)

LIEU DU TRAVAIL

Maison Départementale des Sports
7 rue de I’'Industrie — 38320 Eybens

POUR POSTULER

Merci d’adresser, dés que possible, votre CV et une lettre de motivation a I’attention de :

Par courrier :
Hugo CHAL
CDOS de I'Isere

Maison départementale des Sports
7 rue de I'industrie — 38320 Eybens

- Par mail :

hugochal@franceolympique.com
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